Srednja elektrotehnicka skola
Sarajevo

POSLOVNIK
O
RADU KOMISIJE ZA ORGANIZACIJU
| REALIZACIJU
EKSKURZIJA UCENIKA

Sarajevo, februar 2023. godine



Na osnovu ¢lana 49. stav (4). Pravilnika o organizaciji i realizaciji izleta, studijskih posjeta,
ekskurzija, kampovanja/logorovanja, druStveno/korisnog rada, Skole u prirodi i1 drugih oblika
odgojno-obrazovnog rada u osnovnoj i srednjoj Skoli-Pravilnik ministra broj: 11-03/02-02-
13895/22 od 07.04.2022.godine (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo® broj 15/22), Komisija
za organizaciju i realizaciju ekskurzija ucenika ,,Srednje elektrotehnicke Skole* Sarajevo, na
konstituiraju¢em sastanku odrzanom dana 17.02.2023. godine, donosi

POSLOVNIK
o)
RADU KOMISIJE ZA ORGANIZACIJU | REALIZACIJU
EKSKURZIJA UCENIKA

| - OPCE ODREDBE )
Clan 1.
(Predmet poslovnika)

Poslovnikom o radu Komisije za organizaciju i realizaciju ekskurzija ucenika (u daljem tekstu:
Komisija), koju je imenovao Skolski odbor Srednje elektrotehnicke $kole Sarajevo (u daljem
tekstu: Skola), blize se odreduju pitanja bitna za rad Komisije.
Pojedina pitanja koja se odnose na rad Komisije, a koja nisu uredena ovim Poslovnikom, mogu
se urediti posebnom odlukom ili zaklju¢kom Komisije.
Odredbe ovog Poslovnika obavezuju sve ¢lanove Komisije i druga lica koja prisustvuju
sjednicama.

Clan 2.

Sastav, ovlastenja, djelokrug odgovornosti i poslovi Komisije utvrdeni su Pravilnikom o
organizaciji 1 realizaciji izleta, studijskih posjeta, ekskurzija, kampovanja/logorovanja,
drustveno/korisnog rada, Skole u prirodi i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada u osnovnoj i
srednjoj Skoli (u daljem tekstu: Pravilnik), odnosno drugim propisom koji regulise ovu oblast.

Il - DJELOKRUG, SASTAV | RAD KOMISIJE

Clan 3.
(Djelokrug rada Komisije)

Sve radnje na pripremi javnog oglasa ili poziva, uputstva, kompletiranja potrebne
dokumentacije, prikupljanja ponuda, otvaranja ponuda i izbora ponudaca, bez obzira na
koriSteni postupak, vrsi Komisija, a otvaranju ponuda mogu prisustvovati i predstavnici
Agencija (ponudaca).
Clan 4.
(Sastav Komisije)

Komisija broji pet (5) €lanova, a Cine je: predsjednik-direktor Skole, te €lanovi: sekretar Skole,
predstavnik nastavnika i dva predstavnika vijeca roditelja.

Clan 5.
(Rad Komisije)
Komisija obavlja svoj rad na sastancima.
Sastanak saziva predsjednik Komisije.



Sastanci Komisije odrzavaju se u toku radnog vremena, a u izuzetnim situacijama mogu se
odrzati i van radnog vremena.

Sastanci se odrzavaju u prostorijama $kole.

Clanovima Komisije se uz poziv dostavlja prijedlog dnevnog reda sa datumom, vremenom i
mjestom odrzavanja sastanka.

Clanovima Komisije se dostavljaju relevantni pisani materijali vezani za dnevni red sjednice.
U odredenim slucajevima materijal za sjednicu se moze izloziti i usmeno.

Predsjednik, odnosno lice koje rukovodi sastancima, odgovorno je za zakonit i efikasan rad
Komisije i pravilnu primjenu odredaba Zakona, Pravilnika i ovog Poslovnika.

Clan 6.
(Konstituiraju¢i sastanak)

Konstituiraju¢i sastanak saziva direktor skole.

Na konstituiraju¢em sastanku Komisije, imenuje se zapisnicar i zamjenik predsjednika koji u
odsutnosti predsjednika zakazuje sastanak i istim rukovodi.

Na konstituiraju¢em sastanku donosi se:

- Poslovnik o radu Komisije
- Kriteriji za izbor najpovoljnije ponude, koji su obavezni dio javnog oglasa ili poziva
za dostavljanje ponuda koji se dostavlja ponudacima.

111 - NACIN RADA 1 ODLUCIVANJA

Clan 7.
(Prisustvo sastanku)

Sastanku Komisije obavezno prisustvuju svi ¢lanovi.
Ukoliko je neki ¢lan sprijeen da prisustvuje sjednici duzan je blagovremeno, a najkasnije 24
sata prije zakazane sjednice o razlogu sprijecenosti izvijestiti predsjednika Komisije.

Clan 8.
(Nacin rada)

Nakon $to otvori sastanak, predsjednik/predsjedavajuéi konstatuje da li postoji veéina
dovoljna za punovazno odlucivanje.

Komisija moZe punovazno raditi ako sastanku prisustvuje nad polovi¢na vecina od ukupnog
broja ¢lanova Komisije, a odluke Komisije ¢e biti donesene samo ako je ve¢ina ¢lanova
komisije glasala za odluku.

U slucaju da sastanku ne prisustvuje dovoljan broj ¢lanova, sastanak se odgada, a
predsjedavajuci utvrduje novi datum odrzavanja sastanka.

Clan 9.
Predsjednik predlaze dnevni red i posto se dnevni red usvoji, predsjednik proglasava utvrdeni
dnevni red Sto se konstatuje u zapisniku.
O pojedinim pitanjima, osim predsjednika moze da referiSe i1 izvjestilac, ako je odreden.
Poslije izlaganja predsjednika ili izvjestioca, predsjednik poziva ¢lanove na diskusiju koja
traje dok svi prijavljeni ne iznesu misljenje o tom pitanju.
Clan Komisije koji Zeli da u¢estvuje u diskusiji, mora prethodno zatraZiti odobrenje od
predsjednika.



Ako se ¢lan Komisije u svom izlaganju udalji od pitanja o kojima se raspravlja, ako je
nepotrebno opSiran, ako ponavlja iste ¢injenice, ako se vraca na pitanja koja su vec rijeSena,
ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale clanove Komisije, predsjednik ima pravo da ga
opomene. Ukoliko ucesnik u diskusiji i pored opomene ne postupi po primjedbi predsjednika,
ovaj ima pravo da mu uskrati dalje izlaganje.

Osim predsjednika, niko nema pravo da prekida ucesnike u diskusiji.

Kada se utvrdi da je odredena tacka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljucuje i
predsjednik predlaze donoSenje zakljucka odnosno odluke.

Zakljucci — odluke treba da budu formulisane tako da najsazetije izrazavaju odluku Komisije.

Clan 10.
(Donosenje odluka)

Komisija odlu¢uje ve¢inom glasova svog sastava.

Odlucivanje se vrsi javnim glasanjem-dizanjem ruke, osim ako Komisija ne odlu¢i drugacije,
glasanjem poimeni¢no. Glasanje se vrsi izjaSnjavanjem ,,za® ili ,,protiv* prijedloga.
Poimeni¢no glasanje vr$i se na nacin da se svaki prozvani ¢lan izjasnjava ,,za“ ili ,,protiv
prijedloga ili se ,,suzdrzava“ od glasanja.

U slucaju da je broj glasova «ZA» ili «<PROTIV» isti, glasanje se ponavlja, pa ako stanje u
glasanju opet bude isto, predsjednik odlaze sjednicu za jedan sat, a ako ponovo bude ista
situacija, sjednica se odlaze za jedan dan.

Komisija moze odluciti da se prekine sastanak, ako se utvrdi da ne mogu razmotriti sve tacke
dnevnog reda.

U tom slucaju ¢e se odmah odrediti dan odrzavanja novog sastanka.

IV - ZAPISNICI

Clan 11.
(Vodenje zapisnika)

Na sastancima Komisije imenuje se zapisnicar.
Zapisnik obavezno sadrzi:
- redni broj sjednice,
- mjesto, datum i vrijeme odrzavanja,
- ime i prezime predsjedavajuceg i zapisnicara,
- imena prisutnih ¢lanova Komisije,
- imena prisutnih koji nisu ¢lanovi Komisije, njihova funkcija i zvanja,
- imena odsutnih ¢lanova koji su opravdali izostanak 1 imena odsutnih ¢lanova koji nisu
opravdali izostanak,
- ukupan broj prisutnih ¢lanova Komisije i konstatacija da na sjednici prisustvuje ve¢ina
dovoljna za punovazno odlucivanje,
- usvojeni dnevni red,
- ime i prezime izvjestioca i sumarni podaci iz izvjestaja,
- ime 1 prezime ucesnika u diskusiji,
- odluke i zakljucci po pojedina¢nim tackama dnevnog reda, sa naznakom broja glasova
,,za“ prijedlog, ,,protiv prijedloga i eventualnim brojem uzdrzanih glasova,
- vrijeme kada je sjednica zavrSena ili prekinuta,
- potpis lica koje vodi zapisnik i predsjedavajuceg.



Clan 12.
(Vodenje i Cuvanje zapisnika)

Zapisnik komisije vodi se u elektronskoj formi i printa, te ovjerava potpisom predsjednika
Komisije i zapisni¢ara.

Za uredno vodenje zapisnika odgovorno je lice koje vodi zapisnik.

Zapisnik sa eventualnim prilozima ¢uva se u sekretarijatu Skole.

Predsjednik Komisije se stara o izvrSenju donijetih odluka, odnosno zakljucaka.

VI - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 13.
(Tumacenje, izmjene i dopune Poslovnika)

Tumacenje odredbi ovog Poslovnika daje Komisija.
Izmjene i dopune Poslovnika moZze predloziti svaki ¢lan Komisije. Prijedlog izmjena i dopuna
Poslovnika o radu podnosi se Komisiji u pisanom obliku sa obrazlozenjem. Komisija je duzna
odluciti o podnesenom prijedlogu u roku od 7 dana od dana podnoSenja prijedloga.
Poslovnik i izmjene i dopune Poslovnika, donose se na sjednici Komisije ve¢inom glasova svih
¢lanova.

Clan 14.

(Stupanje na snagu)

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

Broj: 248/2023.
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